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Personalausweis oder Reisepass – muss aufgrund einer gesetzlichen Pflicht  
bei der Erstberatung zur Identifizierung vorgelegt und kopiert werden.

Steuernummer, Steueridentifikationsnummer

Einkommensteuerbescheid des Vorjahres / Vorauszahlungsbescheid

gegebenenfalls Kontoauszüge des betroffenen Jahres

erhaltene Unterhaltsleistungen bei Realsplitting (Anlage U)

erhaltene Leistungen im Zusammenhang mit einem Versorgungsausgleich

Allgemeine Angaben

Einkünfte aus selbständiger Tätigkeit, Gewerbebetrieb, Land- und Forstwirtschaft

Einnahmen und Ausgaben

Einkünfte aus nichtselbständiger Arbeit

Lohnsteuerbescheinigung

Bescheinigung über
•	Arbeitslosengeld / Arbeitslosenhilfe / Kurzarbeitergeld
•	Krankengeld / Mutterschaftsgeld / Elterngeld / Übergangsgeld

Werbungskosten
•	Fahrten Wohnung / Tätigkeitsstätte (Arbeitstage, km-Angaben)
•	Beiträge zu Berufsverbänden
•	Belege / Quittungen für Arbeitsmittel (Arbeitskleidung, Fachliteratur, Werkzeuge, Anschaffungskosten für Arbeitsgeräte)
•	Belege / Quittungen für typische Berufsbekleidung
•	�Fortbildungskosten, Ausbildungskosten (Teilnahmebescheinigungen, Aufstellung Fahrtkosten,  

Angaben über die Zeiten der Abwesenheit)
•	Aufstellung der Dienstreisen mit km-Angaben und Zeiten der Abwesenheit
•	�Aufwendungen für das häusliche Arbeitszimmer (Mietvertrag, Hausgeldabrechnung, Schuldzinsen, Erhaltungsaufwendungen,  

Ifd. Kosten wie z.B. Grundsteuer, Müllgebühren, Schornsteinfeger, Gas-, Strom-, Wasser-, und Abwasserabrechnungen,  
Verwaltungskosten, Hausversicherungen, Angaben über die Gesamtwohnfläche und Größe des Arbeitszimmers,  
evtl. Bescheinigung des Arbeitsgebers)

•	Umzugskosten bei beruflicher Veranlassung
•	�doppelte Haushaltsführung (Entfernungskilometer zwischen Erstwohnsitz und Zweitwohnung, Unterkunftskosten)
•	�Sonstige Werbungskosten (Telefon, Porto, Bewerbungskosten, Umzugskosten, Berufshaftpflicht- und Rechtsschutzversicherung)

Bescheinigung des Arbeitgebers über die evtl. erstatteten Kosten

Abfindung, Abfindungsvereinbarung / Auflösungsvertrag
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Einkünfte aus Vermietung und Verpachtung

Mieteinnahmen
•	Einnahmen aus der Vermietung von Wohnungen, Garagen
•	Umlagen / Nebenkostenabrechnungen
•	Pachteinnahmen 

Werbungskosten 
•	Bescheinigung zu Schuldzinsen
•	Erhaltungsaufwendungen
•	�Ifd. Kosten wie z.B. Grundsteuer, Müllgebühren, Schornsteinfeger, Gas-, Strom-, Wasser- und Abwasserabrechnungen 
•	Hausversicherungen
•	Hausgeldabrechnungen für Ifd. Jahr und Vorjahr
•	Verwaltungskosten
•	�Sonstige Kosten wie z.B. Anschaffungskosten des Inventars, Maklergebühren, Aufwendungen für Mietersuche,  

Kosten für Gartengestaltung, Fahrten zwecks Hausbesichtigung (km-Angaben) 

Beteiligungen

Sonstige Einkünfte

Jährliche Rentenbescheinigungen bei Rentenbezug 
•	z.B. Alters-, Erwerbsunfähigkeits-, Witwenrente, private Renten

Andere wiederkehrende Bezüge/Unterhaltsleistungen, Abgeordnetenbezüge 

Einkünfte aus Kapitalvermögen

Steuerbescheinigungen und Erträgnisaufstellungen

Haushaltsnahe Handwerker- und Dienstleistungen

Handwerkerrechnungen über Modernisierung, Renovierung, Reparatur
•	z.B. Heizungsreparatur, Schornsteinfeger, Elektriker, Fensterbauer, Badrenovierung, Gartenpflege
•	Rechnung und Zahlungsnachweis erforderlich

Rechnungen über Reperaturen von Haushaltsgeräten 
•	z.B. Computer, Waschmaschine

Haushaltsnahe Dienstleistungen in der Privatwohnung 
•	z.B. Reinigung, Kochen, Bügeln, Gartenarbeiten, Haushaltshilfen, Speditionskosten bei privaten Umzügen
•	Rechnung und Zahlungsnachweis erforderlich

Versorgung, Pflege und Betreuung von Kindern, kranken,  
alten und pflegebedürftigen Personen

Nebenkostenabrechnung der Hausverwaltung / des Vermieters
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Sonderausgaben

�Vorsorgeaufwendungen
•	�wie Kranken- und Pflegeversicherung, Erwerbsunfähigkeits- und Berufsunfähigkeitsversicherung,  

Unfall- und (Kfz-)Haftpflichtversicherung, Lebens- und Rentenversicherung

�Bescheinigungen zur privaten Altersvorsorge (Riester-Rente) und zur privaten  
Leibrentenversicherung (Rürup- bzw. Basis-Rente)

Spendenbescheinigungen / Zuwendungen

�Kosten für eigene Berufsausbildung (Teilnahmebescheinigung,  
Rechnung Teilnahmegebühr)

gezahlte Unterhaltsleistungen bei Realsplitting

Zahlungen im Zusammenhang mit dem Versorgungsausgleich

Steueridentifikationsnummer der unterstützten bzw. der empfangenden Person

Außergewöhnliche Belastungen

Medikamente, Zahnarzt, Brille, Krankenhausaufenthalt, Kur, Heilpraktiker
•	Bescheinigung der Krankenkasse über die Erstattungen
•	amtsärztliches Attest vor Kurbeginn

Scheidungskosten

Beerdigungskosten 

Schwerbehindertenausweis

Unterhaltsleistungen an Kinder / Ehefrau / Eltern / Großeltern
•	�Nachweise über Zahlungen, Nachweis eigener Einkünfte, Bezüge und Vermögen der unterstützten Person,  

Steueridentifikationsnummer

Heimunterbringung

Pflegeaufwendungen

Nachweis Pflegestufe bzw. Pflegegrad
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Kinder

Steueridentifikationsnummer

elektronische Lohnsteuerbescheinigung(en) des Kindes

Bescheid über Halbwaisenrente

Aufhebungsbescheide zum Kindergeld

Kranken- und Pflegeversicherungsbeiträge bei privat versicherten Kindern

Kindergeld

Schul- bzw. Studienbescheinigungen

Schulgeldbescheinigung für Privatschulen

Schwerbehindertenausweis

bis 14 Jahre:
•	Betreuungskosten z.B. Gebühren für Kindergarten, Kinderhort, Babysitter, Tagesmutter

über 18 Jahre:
•	�Ausbildungs-, Lehrverträge, Wehrdienstbescheinigung, Bafögbescheid, Einnahmen und Bezüge,  

sowie Werbungskosten, Angaben über auswärtige Unterbringung

Sonstiges

Bestehen nachhaltige Geschäftsbeziehungen zu ausländischen Banken? 
Wenn ja, welche?

Ihre Bankverbindung hat sich geändert?
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Schauen Sie gern auf unserer  
Webseite vorbei!

In den Sägematten 1 | D - 79189 Bad Krozingen bei Freiburg
Telefon +49 (0) 7633 / 9 18 28-0 | Fax +49 (0) 7633 / 1 50 33 5

Mail info@mennundmenn.de
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